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1. Osallisuus
Ihmisten &anen kuunteleminen ja valittaminen eri tasoille
osallistumisen ja vaikutusmahdollisuuksien parantaminen

2. Jarjestot
toimintaedellytysten ja jarjestdjen kansalaistoiminnan edistaminen
tyollistamisen, viestinnan, monikulttuurisuuden tukeminen
jarjestdjen ja julkisen sektorin yhteistyon edistaminen

3. Yhteiskuntapolitiikka
alueelliseen sosiaali- ja terveyspolitiikkaan vaikuttaminen
muihin yhteiskuntapolitiikan lohkoihin vaikuttaminen
alueellisen ja valtakunnallisen vuoropuhelu
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Taloushallinnon jarjestaminen
vhdistyksessa

- Maaritetaan hallituksessa kaytannon tyon
vastuut

- Kenelle saapuu posti
- Tarkista yhdistyksen tiedot osoitteesta ytj.fi

- Kuka asiatarkastaa ja hyvaksyy laskut
« Useampi henkilo ketjussa

» Kenella on tilinkayttooikeudet
» Mika vaikutus pankin palvelumaksuihin
* VoI olla myds tiedonsaanti/ katseluoikeus
 Pankin tiskiltd maksaminen
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Taloushallinnon jarjestaminen
yhdistyksessa

* Onko kateista rahaa

- Miten kassakirjan tayttadminen hoidetaan

- Sallytetaanko kateista rahaa

- Kateisen rahan laskeminen kuukausittain
- Arkistointi: missa ja miten?

- Kirjanpidon tositteet 6 vuotta

- Kirjanpidon tulosteet 10 vuotta

- Palkka-aineistot 50 vuotta (palkkakortit)
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Taloushallinnon jarjestaminen
yhdistyksessa

- Tilintarkastajaan tai toiminnantarkastajaan voi
olla yhteydessa my0s kesken vuoden

- Uuden toiminnan alkaessa voi olla tarpeellista

 Sisaisen valvonnan jarjestaminen
- Valvonta vs. kyttays?
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Talouden perustermit

* Tuloslaskelma

- Tilikauden, yleensa kalenterivuoden, aikana
tapahtuneet tulot ja menot

- Maaramuotoinen, perustuu kirjanpitoasetukseen
- Varsinainen toiminta
- Varainhankinta
+ Sijoitus- ja rahoitustoiminta
* Yleisavustukset

* Lyhyt tuloslaskelma ilman kirjanpidon tilinumeroita on
virallinen tuloslaskelma
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Talouden perustermit

+ Tase eli varallisuusasema
* Vastaavaa = varat
- Vastattavaa = velat
+ Tilinpaatds
* Yhteenveto vuoden tapahtumista (rahat ja toiminta)
seka laskelma omaisuudesta ja veloista

- Paiva- ja paakirjatulosteet
+ Kirjanpidon tapahtumat aika- ja sisaltdjarjestyksessa
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Tilinpaatoksen kasittely
Tilinpaatos valmistuu

Istuva hallitus hyvaksyy ja allekirjoittaa
(paikalla olijat)

Tilintarkastaja tal toiminnantarkastaja
tarkastaa

Vuosikokous/ kevatkokous vahvistaa ja
myoOntaa vastuuvapauden
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Tilinkayttooikeudet ja tilitapahtumien valvonta
Kirjanpidon tekeminen saannollisesti
Tiliotteiden tarkastus

Kateisnostojen tal tilisiirtojen paivakohtainen raja
kortilla, verkkopankissa tai konttorissa

Laskujen asiatarkastus

Toimintasuunnitelman mukaiset kulut
Budjetin mukaiset kulut

Kilpailuttaminen — vaikka hankintalaki lahtee vasta
30.000 eurosta
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Tunnista riskit, valta

vaarinkaytokset

Toimitiloissa sailytettava omaisuus

Luottamuksen ilmapiiri
* Luottotietoselvitys

Yksityiskaytto vs. yhdistyksen kaytto
* Puhelin, netti, bussikortit

+ Etukorttien kaytto yhdistysten ostoissa
« Terveen jarjen kaytto sallittua

W Pohjois-Karjalan :
’A‘ 505|Jaalitu rJayhdistys ry www.pksotu.fi



Lue paatos. Ajatuksella!

Hyvaksyttavat kulut

Paatoksesta luettava, mitka kulut ovat hyvaksyttyja
Enta, jos vuokrakuluja tai tietokonehankintoja ei
hyvaksyttaisikaan?

TyOnantajan tasapuolinen kohtelu kaikkia tyontekijoita

kohtaan

Ei saa rajata etuisuuksien ulkopuolelle silla perusteella, etta
toinen rahoittaja hyvaksyy ja toinen ei.

Mya0s palkkojen oltava tasapuoliset suhteessa toisiin
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Kassavirta-arvio

Saadaanko avustus etukateen vail vasta toteutuneita
kuluja vastaan

Maksetaanko avustus 100% val velvoittaako
rahoittaja kayttamaan omaa rahaa

Jos avustusprosentti on 70%, saa 10.000 euron kuluista
takaisin vain 7.000 euroa

Mista omarahoitus todella koostuu
Talkooty0d
Myytava palvelu
Edellisten tilikausien ylijaamat, ts. oma olemassa oleva raha
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Raportointi

Selvita heti aluksi, milla tarkkuudella ja luokittelulla
kulut selvitetaan (seka yhdistys etta kirjanpitaja)

Usein kirjanpito-ohjelmaan saa luotua toimivan
kuluerittelyn

Ennakoi raportointijaksot
Tarvitaanko hallituksen hyvaksyntaa
Mihin mennessa raportointi/ maksatushakemus on tehtava

Aikarajojen ylitys vol mitatoida maksettavan
avustuksen
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Raholtuspaatokset

* Luo ja sailyta hyva yhteys rahoittajiin
- Elivat he vihollisia ole, vaan yhteistyokumppaneita

- Jos toiminta poikkeaa alkuperaisesti, varmistus ennen
kulujen syntymistd, mita rahalla saa tehda ja mita ei
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K: Yhdistyslain mukaan nykyisin pelkka toiminnantarkastus riittaa,
Miss& menee raja, etta "pitad" edelleen kayttaa tilintarkastajaa ts.
kuinka perustella jasenistolle etta voitaisiin luopua tilintarkastuksesta tai
itselle etta siitd on jarkevaa maksaa?

Tilintarkastajalla tarkoitetaan htm- tai kht-tasoista tilintarkastajaa.
Jos sdannoissa puhutaan tilintarkastajasta, silla tarkoitetaan em.
tutkinnon suorittanutta ammattilaista (poikkeuksena ennen
1.10.2010 paéivitetyt sadnnot)

Tilintarkastaja vaaditaan, jos kaksi seuraavista tayttyy kahtena
vuonna perakkain:
Taseen loppusumma 100.000 euroa
Liikevaihto tai silhen verrattava tuotto 200.000 euroa
Palveluksessa keskimaarin yli 3 henkiloa
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K: Mita keinoja on talkoolaisille "maksaa" korvausta?

Matkakuluista voidaan korvata verohallinnon
kustannustenkorvauspaatoksella enintdan 2.000e,
paivarahoja 20 paivalta, majoituskorvaukset
kokonaisuudessaan

Puheenjohtajan tms. kulukorvaukset ovat palkkaa.
Verovapaasti kulut vain kuitteja vastaan.

Muutakin palkkaa voi maksaa, kuluksi tulee myaGs
lakisaateiset vakuutukset

Virkistyspéaivia syomisineen voidaan tarjota
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K: Jos yhdistyksen kirjanpidon on hoitanut
ulkopuolinen kirjanpitaja, onko jarkevaa siirtya
yksinkertaiseen kirjanpitoon tehda se itse?
Kirjanpito on tehtava kahdenkertaisena, ts.
laadittava tuloslaskelma ja tase
Onnistuu Excelissakin (tai tiliristivihkossa), mutta
vaatii osaamista
Jos selvitettavaa rahoittajalle, miten saat riittavan
raportoinnin?
Jos itse osaa, miten varahenkilo jarjestetaan?
llImaisia ohjelmia esim. Tilitin
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K: On rekisteroity yhdistys, jossa on jasenena kaikki
kylalaiset eika ole jasenmaksua eika jasenrekisteria.
Jos ruvetaan pitamaan jasenrekisteria, miten
menetellaan yhdistyksen omaisuuden kanssa.
Siirretadnko se rekisterdityjen jasenien hallintaan vai
pidetdanko se kaikkien hallinnassa

Rekisterdity yhdistys on oikeuskelpoinen eli yhdistys
omistaa omaisuutensa, eivat jasenet.

Jasenet tosin voivat paattaa, mita omaisuudella
tehdaan. Huomioitava saannoissa mainitut seikat
yhdistyksen toiminnan tarkoituksesta.
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Kysymyksia

Muita kysymyksia?
Kiitos!

Piia Heikkinen
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